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Шаблон бейджа принимается в работу в формате .pdf (дополнительно можно предоставить

файлы в исходных форматах .cdr, .ai, .eps, .ppt и т.д.).

Список участников должен быть предоставлен в формате .xls.

Если у Вас уже есть готовый шаблон бейджа, можете проверить правильность его составления,

скачав и наложив на него рамку (представлена в двух стандартных размерах).

Для печати бейджей необходимо правильно подготовить шаблон бейджа

и составить список участников.

Формат файлов

Подготовка шаблона бейджа

скачать рамку для бейджа 80х120 мм

Красным цветом отмечена зона технологического запаса, желтым — зона, в которой 

нежелательно располагать текст и графические элементы, несущие смысл. 

Если размер Вашего шаблона совпадает с размером рамки, а вся важная информация попадает

в центральную незаштрихованную зону, значит, Ваш шаблон составлен верно. 

Далее разберем подробнее этап создания шаблона.

скачать рамку для бейджа 105х148 мм 

https://drive.google.com/file/d/1tfIb368aixIgS3jr18omV4jfM3f1ecQf/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1tfIb368aixIgS3jr18omV4jfM3f1ecQf/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1z5fKWP_8_mIK2BlwvH7xiKXySYIBrQ0Y/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1z5fKWP_8_mIK2BlwvH7xiKXySYIBrQ0Y/view?usp=sharing


Первое, что нужно учесть, — размер шаблона бейджа отличается от размера бейджа, 

который получится в итоге. Шаблон всегда больше.

В издательском отделе чаще всего печатаются бейджи двух размеров: 80х120 мм и 105х148 мм.

Определившись с конечным размером бейджа, при создании шаблона нужно 

с каждой стороны добавить по 3 мм, это будет технологический запас.

Шаг 1. Размер бейджа и шаблона

Во время печати лист, проходя внутри печатной машины, может слегка сдвигаться

или поворачиваться — погрешность печати может составлять доли миллиметра / доли градуса.

Но этого достаточно, чтобы даже на двух соседних листах изображение оказалось немного

сдвинуто. Таким образом, в стопе отпечатанных листов могут оказаться листы со смещенным

изображением. Далее вся стопа подрезается единым резом. В результате после подрезки 

на тех листах, где изображение было напечатано со смещением, с одной стороны может остаться 

белое поле, а с другой стороны изображение или текст могут обрезаться, что недопустимо.

Технологический запас позволяет этого избежать. Другими словами, он необходим для того, 

чтобы после печати и подрезки вся необходимая информация точно попала в область печати. 

Таким образом, шаблон для бейджа размером 80х120 мм будет иметь размер 86х126 мм, 

а для бейджа размером 105х148 мм — 111х148 мм.

Разберем последующие шаги создания шаблона на конкретном примере бейджа 

размером 80х120 мм. 



Шаг 2. Подготовка шаблона

Размер готового бейджа 80х120 мм. Создаем шаблон с учетом технологических запасов. 

Рисуем прямоугольник размером 86х126 мм. Добавляем фоновую картинку.
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Обозначим область готового бейджа. Рисуем прямоугольник размером 80х120 мм.

Добавим еще вспомогательные рамки для обозначения полосы набора — области, в которой 

будет располагаться вся необходимая информация. Текст и другие элементы должны быть 

расположены на расстоянии не менее 3-4 мм от края готового бейджа. Рисуем рамку 74х114 мм.
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Для обозначения отверстия для металлического колечка (крепление карабина) рисуем круг

диаметром 6 мм. 

Располагаем его по центру короткой стороны шаблона, нижний край круга должен быть 

на расстоянии 13 мм от верхнего края шаблона. 

Таким образом, область внутри зеленой рамки может служить ориентиром для расположения 

текста на бейдже (полоса набора).



Шаг 3. Расположение текста

На бейдже обычно располагается следующая информация: имя и фамилия участника, аффилиация, 

статус (лектор, волонтер, оргкомитет), название мероприятия, дата и место проведения, логотипы

организаторов мероприятия и т.д.

При размещении текста, логотипов, а также других графических элементов, несущих смысл, 

необходимо убедиться в том, что вся эта информация располагается внутри зеленой рамки.  
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Пример
Разберем правильность подготовки шаблона на конкретном примере. 

Чтобы проверить, вся ли информация размещена корректно, наложим на макет бейджа 

вспомогательную рамку с полями. Её можно создать на основе вышеизложенных рекомендаций

либо  скачать по ссылке.

Текст и логотипы расположены близко

к краям. Не учтены технологические запасы 

под обрез — текст и другие элементы выходят 

за пределы полосы набора. После подрезки 

бейджа часть текста (название мероприятия,

статус участника) и логотипы обрезалась, 

что недопустимо.

Другая часть текста (название института) 

оказалась расположена слишком близко к краю, 

что смотрится некрасиво. В тираже, учитывая 

погрешность при печати и единовременную 

подрезку стопы, эта часть текста также может 

частично обрезаться.

  

Шаблон подготовлен с учетом

технологических запасов на подрезку.

Вся информация расположена в пределах 

полосы набора.  

Бейдж в готовом виде соответствует всем

требованиям и смотрится органично.

  

шаблон бейджа шаблон бейджа с рамками
готовый бейдж
после подрезки
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Список участников

Список участников должен быть составлен в программе Excel.

Информация, которая на бейдже расположена на отдельных строках, в таблице должна 

располагаться в отдельных столбцах и в том же порядке, что и строки на бейдже.

 

При заполнении информации в каждой категории рекомендуется придерживаться принципа 

единообразия:

Неоходимо выбрать, в каком формате будет указываться аффилиация: полное название 

организации или аббревиатура. Будет ли указываться только название организации или

с уточнением лаборатории / подразделения. 

В каждой категории также следует определиться с размером букв и заполнять информацию

с учетом выбранного регистра ( ).   ПРОПИСНЫЕ / строчные / Как в предложении

Вся указанная информация должна быть на одном языке (русском или английском). 

При самостоятельной регистрации участников мероприятия и заполнении ими данных в 

электронных таблицах, важно обратить их внимание на правильность заполнения таблицы

и соответствие категории, указанной в шапке столбца, и вводимых данных.

Вся указананная в таблицах информация будет перенесена в бейджи автоматически.

Перед тем как передать списки в работу в издательский отдел, организаторам мероприятия, 

ответственным за подготовку бейджей, необходимо проверить правильность составления таблицы

и внести правки при необходимости.

На следующей странице приведены примеры правильно подготовленного списка участников 

и списка, составленного с различными ошибками. А также бейджи, сделанные по этим спискам.   



Иван
Иванов

ОИЯИ

ОРГКОМИТЕТ

XXX Летняя школа
молодых ученых и специалистов

Липня, 16-18 июля

Пётр
Петров

ОИЯИ

ЛЕКТОР

XXX Летняя школа
молодых ученых и специалистов

Липня, 16-18 июля

Антон
Антонов

ОИЯИ

УЧАСТНИК

XXX Летняя школа
молодых ученых и специалистов

Липня, 16-18 июля

Роман
Романов

ОИЯИ

УЧАСТНИК

XXX Летняя школа
молодых ученых и специалистов

Липня, 16-18 июля

Иван
Иванов

ОИЯИ

ОРГКОМИТЕТ

XXX Летняя школа
молодых ученых и специалистов

Липня, 16-18 июля

ПЕТРОВ
Пётр

Объединенный институт

ядерных исследований

ЛЕКТОР

XXX Летняя школа
молодых ученых и специалистов

Липня, 16-18 июля

Antonov
Anton

УЧАСТНИК

JINR

XXX Летняя школа
молодых ученых и специалистов

Липня, 16-18 июля

Романoв
Роман

Лаборатория

радиационной биологии

ОИЯИ

участник

XXX Летняя школа
молодых ученых и специалистов

Липня, 16-18 июля



Организационные вопросы

Подготовленный шаблон бейджа и список можно отправить на почту: 

publish@jinr.ru — общая адрес электронной почты издательского отдела

shabashova@jinr.ru

dbarmina@jinr.ru — Бармина Диана Вадимовна, заместитель начальника издательского отдела

— Шабашова Анастасия Николаевна, начальник издательского отдела

Файлы шаблона бейджа и список участников необходимо передать в работу 

 до начала мероприятия.   не менее чем за 1 неделю!
Помимо основного списка участников не забудьте указать количество пустых (незаполненных) 

бейджей для участников, которые могут добавиться в последний момент.

Обращаем Ваше внимание, что для крепления бейджа к ленте с карабином технологически у нас

предусмотрен только один вариант исполнения — круглое отверстие с металлическим колечком

(внутренний диаметр 4 мм, нижний край колечка расположен на расстоянии 1 см от верхнего края

готового бейджа). 

Выбирайте карабин с учетом этой информации (вариант крепления «прищепка» не подойдет).   
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